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1. Pelaku usaha
Aktivitas yang dapat dilakukan oleh Pelaku Usaha dalam proses non tendering di dalam aplikasi SPSE
4.3 adalah:
e Mendaftar paket Non Tender
e Download dokumen Non Tender
e Kirim data kualifikasi
¢ Kirim Penawaran (Surat Penawaran, Penawaran Teknis, dan Penawaran Harga )

e Melihat Pengumuman Pemenang
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1.1 Alur Pendaftaran Pelaku Usaha di Aplikasi SPSE 4.3
PELAKU USAHA
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Gambar 1. Alur Pendaftaran Pelaku Usaha di Aplikasi SPSE
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1.2Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3
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Gambar 2. Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3 (1)
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PPK PEJABAT PENGADAAN PELAKU USAHA
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Gambar 3. Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3 (2)
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2. Memulai Aplikasi
2.1 Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Pelaku Usaha Untuk Menggunakan SPSE

Untuk dapat mengikuti non tender melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), terlebih dahulu
Publik (masyarakat umum yang termasuk di dalamnya perusahaan yang akan menjadi pelaku usaha) harus

mendaftar untuk menjadi pelaku usaha. Pendaftaran ini dilakukan secara online.

2.2 Mendaftar Secara Online

Pada Halaman Utama SPSE, klik button ‘Pendaftaran Pelaku usaha’.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI PENDAEEANIPENYCORY LOGIN ~

Klik Pendaftaran Pelaku

usaha YO

il
ARI TENDER ? | ......ox2 " @i

TEMUKAN DI SINI

Gambar 4. Halaman Awal SPSE 4
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Lalu akan tampil Halaman Pendaftaran Pelaku usaha. Isikan alamat email perusahaan pada kolom Alamat

email, kemudian download Formulir Pendaftaran dan Formulir Keikutsertaan. Lalu klik button 'Mendaftar’.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI
Pendaftaran Penyedia

Sebelum melakukan pendaftaran ke LPSE, kami perlu mema 1- Inp'Jt email Perusa haan anda

Masukkan alamat email

Kode Keamanan v 7 l h

Y Isikan Kode Keamanan

Mendaftar
3. Klik Mendaftar

Gambar 5. Halaman Pendaftaran pelaku usaha

2. Input kode keamanan
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Setelah itu jika berhasil akan muncul notifikasi bahwa langkah selanjutnya telah dikirimkan ke alamat email yang

diisikan.

Pendaftaran Penyedia

| Email telah kami kirimkan ke alamat v Langkah pendaftaran berikutnya terdapat pada email tersebut.

Kadang-kadang emall tersebut masuk ke folder spam.

Terima kasih

Gambar 6. Halaman Konfirmasi Email
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Berikut ini merupakan isi dari email yang berisikan link lanjutan untuk meneruskan pendaftaran.

Konfirmasi Pendaftaran LPSE inbox x

LPSE LKPP =no-reply.lpselkpp@Ikpp.go.id>
tome -

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
Pemilik Email
di

Tempat

Sebelumnya perkenankan kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu
pada Layanan Pengadaan Secara Elekironik (LPSE). Dengan menerima email ini maka
Bapak/lbu telah melakukan pendafiaran secara online pada Sistem Pengadaan Secara
Elektronik (SPSE), untuk tindakan selanjutnya kami mohon Bapak/Ibu dapat mengklik
atau tombol konfirmasi berikut:

Konfirmasi

Pilih konfirmasi

Jika tidak bisa, silakan klik link berikut atau copy dan paste di browser
http:/lpse. lkpp.go.id/eprocd/mendaftar/Sf2dfe4 3bb7 6i4a51a02ibeaa2fio
6d90b673180d83b48f6709da3d46912732

Demikian penjelasan kami, atas pd

terimakasin. Pilih link jika tidak bisa

Hormat Kami,
Pengelola LPSE

Gambar 7. Konfirmasi Email Pelaku usaha
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Selanjutnya link akan masuk ke halaman spse4 dan rekanan mengisikan kelengkapan data pendaftaran.

Pendaftaran Penyedia

Pilih Bentuk Usaha

ari.barkhah@gmail.com

Maksimal 20 karakter. Hanya huruf (a-z), angka (0-9),
dan pembatas (.) yang diperbolehkan.

No. Telepon *

Strength Maksimal 20 karakter.

Maksimal 30 karakter. Panjang password minimal 8
karakter dan terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan = B =
Ve B, Perhatikan kriteria

Pastikan status Password Strong untuk dapat
mendaftarkan akun Anda.

pembuatan password

Ulangi Password *
Maksimal 20 karakter.
Maksimal 30 karakter.

Nama Perusahaan *
(Format URL: http://www.lkpp.go.id)

Maksimal 50 karakter.
Kantor Cabang? * Tidak
Ya

Maksimal 500 karakter.

Input seluruh data

Kode Pos

Maksimal 5 karakter. pEIa ku usa ha

Provinsi * Pilih Provinsi

bupaten/Kota * Pilih Kabupaten/Kota -

(Pilihan Kabupaten/Kota sesuai dengan pilihan Provinsi)

Gambar 8. Form Pendaftaran Pelaku usaha
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* Data ini harus diisi.
** User ID akan digunakan untuk login, gunakan User ID yang mudah diingat.
1. Lengkapi persyaratan berikut ini:
a. KTP Direksi/Direktur/Pemilik Perusahaan/Pejabat yang berwenang di Perusahaan (fotokopi);
b. NPWP Perusahaan (fotokopi);
c. Tanda Daftar Perusahaan (TDP)/Nomor Induk Berusaha (NIB) (fotokopi) (jika ada);
d. Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)/Surat Izin Usaha Jasa Konstruksi (SIUJK)/izin usaha sesuai bidang masing-masing (fotokopi) (jika ada);
e. Akta Pendirian Perusahaan dan/atau Akta Perubahan Perusahaan terakhir (fotokopi) (jika ada);
2. Serahkan berkas-berkas di atas ke Kantor LPSE tempat Anda mendaftar dengan membawa Dokumen Asli.

Klik Mendaftar

Gambar 9. Form Pendaftaran Pelaku usaha

Setelah melakukan mendaftar online, pelaku usaha melakukan verifikasi data perusahaan pada LPSE dan

diaktifkan user id dan password.
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3. Akses ke dalam SPSE
Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Pelaku usaha dapat login ke dalam

SPSE dengan memasukkan kode akses, kemudian klik button ‘Login’. Kemudian akan muncul pop-up ”Login”.

Ketikkan User ID dan Password pada halaman tersebut, lalu pilih Penyedia.

1. Klik Login .

DNTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI
2. Input User ID

- rekanan2s
& Password anda

- - ®

3. Klik penyedia ® Penyedia () Non-Penyedia
Login

4. Klik Login

et s sword ?

Pengumuman dan Berita »

Gambar 10. Halaman Login Pelaku usaha
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3.1 Halaman Beranda

Halaman Beranda ini berisi informasi status tender dan non tender yang diikuti, link download untuk Aplikasi

Pengaman Dokumen (APENDO) Peserta yang berfungsi untuk mengenkripsi dokumen penawaran, link Petunjuk
Penggunaan dan link Aplikasi e-Procurement lainnya.

BERAMDA DATA PENYEDIA PAKET BARU IMBOX LOG AKSES GAMTI PASSWORD

4 i & Apendorspamkodok | 8 Petuniuk Penggunaan [ Apiikasi e-Procurement L sinnya |

REKANAN 9 - Penyedia

INBOX Belum Dibaca @ Sudah Dibaca o

Tender Mon Tender

Status Non Tender

Menampilkan 25 j data yang anda ikuti

Kode Paket Nama Paket

Tahap
9417999 Paket Meeting Luar Kota Cloud LPSE di Manado / Penguatan Layanan LPSE Uata center LPSE - chitra test 8 okt 2018 R ERL IR T, T Paket Sudah Selesai
BO71899 - Pengembangan Perijinan Angkutan Jalan (Barang dan Penumpang) Paket Sudah Selesai
BB91999 Seminar Kit/Kajian Pengembangan Kapasitas Pelaku Usaha - chitra 26 sept 2018 m Paket Sudah Selesai
7058998 Pekerjaan Instalasi Listrik Area Foodcourt/Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum  Paket Sudah Selesai
can Kuangan

6714999 Pembangunan jalan Beton Cor jalan masuk Gereja SP2 T ELEE T BTN Paket Sudah Selesai
Menampilkan Halaman 1 dari 1 w s s »

Gambar 11. Halaman Beranda Pelaku usaha
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3.2 Data Pelaku usaha

Menu ini terdiri dari beberapa sub menu yang berisi data pelaku usaha mulai dari data identitas
perusahaan, ijin usaha, akta, pemilik, pengurus, tenaga ahli, peralatan, pengalaman, sampai dengan pajak. Klik
pada masing-masing sub menu tersebut untuk melihat data pelaku usaha. Data Pelaku Usaha ditambahkan atau
diubah melalui aplikasi SIKaP (https://sikap.lkpp.go.id/). Petunjuk penggunaan aplikasi SIKaP dapat diunduh di

Portal Pengadaan Nasional (http://inaproc.id/unduh).

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

LW & Apenc~ W2 petvrivk 7 enggunaan [l Aplikasi E-Procurement Lainnya | REKANAN 26 - Penyedia
NBOX @) Belum Dibaca ) Sudah Dibaca )

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan Ijin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Kode Penyedia 26999 User D REKANAN2G
Nama Perusahaan * REKANAN 26 NPWP 3156431321

piamat- savats Sctsin ot Sub menu data pelaku usaha

Kode Pos Email  REKANAN26@IKpP.o id

No. Pengukuhan PKP Bentuk Usaha  PT

Provinsi DKl Jakana - Kabupaten/Kota Jakara Seiatan (Kota) -

Telepon * 021-1234567 Fax

Mobile Phene Website

Kantor Cabang ? 4, Tidak

Ya

Gambar 12. Halaman Data Pelaku usaha


https://sikap.lkpp.go.id/
http://inaproc.id/unduh
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3.2.1 Identitas Perusahaan

Pelaku usaha dapat mengubah informasi identitas pelaku usaha seperti:

1. Kode Pos, Provinsi, Kabupaten/Kota, No. PKP, No. Telepon, No.Fax, No Handphone, dan Website, dapat
dilakukan perubahan secara mandiri pada aplikasi SPSE. Kemudian Pelaku Usaha melakukan verifikasi
data yang diubah tersebut ke LPSE tempat mendatftar.

2. User ID, Bentuk Usaha, Alamat, NPWP, Email, dan Nama Perusahaan Pelaku Usaha dapat mengajukan

perubahan melalui LPSE Support.
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Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Mohon gunakan fitur Integrasi SIKaP untuk melakukan perubahan data

/mnnyndla 111111 1-111.0m

Bentuk Usaha REKANAN11@lkpp go.id

User ID
Nama Perusahaan

Jakarta Selatan (Kota)

1. Isikan seluruh

identitas perusahaan

Provinsi* DKI Jakarta
hitp_/fabcd.com
Kabupaten/Kota * Jakarta Selatan (Kota) -
Kantor Cabang? @ Tidak

2. Klik simpan Ova

Simpan

Gambar 13. Edit Identitas Perusahaan
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3.2.2 Login SIKaP
Selanjutnya pelaku usaha dapat mengisi data lainnya melalui aplikasi SIKaP (https://sikap.lkpp.go.id/).

YR \/SIKaP

BERANDA KONTAK MASUK =

SELAMAT DATANG DI SIKaP

Bagi pelaku usaha yang sudah memiliki akun silakan login.

. Pet.rps e
-\R{w' = {...‘ 4 é o é—\\ 4 o

Gambar 14. Halaman Awal SIKaP


https://sikap.lkpp.go.id/
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Kemudian isi username dan password yang digunakan untuk login pada Aplikasi SPSE sebelumnya.

BERANDA KONTAK MASUK a5

& Isi username T o

dan password

-1 Password

User ID Pelaku Usaha Untuk Login Ke Pilih Sian i
SIKaP ! i Si1gn in .

User ID Pelaku Usaha yang dapat digunakan untuk login ke SIKaP adalah:
User ID Pelaku Usaha yang diterbitkan oleh LPSE. Cek dengan cara
login ke LPSE tempat Anda mendaftar.

User ID Pelaku Usaha yang sudah diaktivasi ADP (Single Sign On). Cek
dengan cara login ke LPSE lain (bukan LPSE tempat Anda mendaftar).

User |D yang tidak memeanuhi kriteria di atas tidak dapat digunakan

untuk login ke SIKaP !

Gambar 15. Halaman Login Pelaku Usaha di Aplikasi SIKaP
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Tampilan awal setelah login di Aplikasi SIKaP

Identitas Izin Usaha Akta Permilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Inbaox Preferensi &5 O Keluar

2

Informasi ldentitas Pelaku Usaha

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Uniuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda (v menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Identitas Crang Yang Dapat Dihubungi

Nama Perusahaan Rekanan Rizka Hidayanti User Id RIRIZKADS

Gambar 16. Halaman Berhasil Login Aplikasi SIKaP
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3.2.3 Izin Usaha
Selanjutnya pelaku usaha dapat mengisi ijin usaha melalui aplikasi SIKaP (https://sikap.lkpp.go.id/).

Untuk menambabh data ijin usaha, klik button "'Tambah’ pada Halaman ljin Usaha.

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Inbox Preferensi Fr ) O Keluar

2

Daftar Izin Usaha

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda (¥) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Q, | searct = 10~ (&~

Izin Usaha Nomor Surat Berlaku Sampai Instansi Pemberi Kualifikasi Klasifikasi Sumber Data Perubahan Tanggal hd

No results found!

Showing 0 to 0 of 0 entries

=4 Tambah

Gambar 17. Halaman ljin Usaha di SIKaP


https://sikap.lkpp.go.id/
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Lalu akan tampil Halaman Edit ljin Usaha.

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan Perhatikan

Jenis Izin Usaha ~ Surat Izin Usaha Perdagangan {SIUP) Nomor Surat ™ informasi terlebih

Berlaku Sampai * ® Tanggal Instansi Pemberi *

Seumur Hidup

™

=
Kualifikasi = Kecil Isikan Ijin Usaha
Perusahaan anda
Tipe Deskripsi

== Tambah

Klik simpan

<1 Kembali X Simpia.

Gambar 18. Edit ljin Usaha
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit ljin Usaha,

e Jenis ljin adalah jenis ijin usaha yang dimiliki perusahaan;

e Nomor Surat adalah nomor surat dari ijin usaha;

e Berlaku Sampai adalah tanggal selesai masa berlaku ijin usaha. Isi tanggal selesai masa berlaku

e Instansi Pemberi adalah nama instansi yang mengeluarkan ijin usaha;

e Kualifikasi adalah jenis kualifikasi perusahaan. Pilih salah satu jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia;

e Dokumen untuk meng-upload hasil scan (pemindaian) surat ijin usaha dan akan tampil setelah data isian
ini disimpan;

o Klasifikasi adalah uraian dari jenis usaha yang dijalankan.

Klik button m jika telah selesai mengisi data ijin usaha.
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3.2.4 Akta Perusahaan
Data akta perusahaan yang dapat diisi adalah akta pendirian dan akta perubahan terakhir. Jika tidak ada

akta perubahan maka data pada kolom 'Akta Perubahan Terakhir’ tidak perlu diisi.

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Inbox Preferensi B O Keluar

2

Daftar Akta

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda v menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

AKTA PENDIRIAN AKTA PERUBAHAAN

Q, | Search = 10~ =¥

Nomor Tanggal Surat Notaris Sumber Data Perubahan Tanggal

No results found!

Showing 0 to 0 of 0 entries

@ Tambah T Pilih tambah

Gambar 19. Halaman Akta Perusahaan
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Ubah akta

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda (¥, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan Perhatikan

» Terdapat tanda * di isian form, waijib diisi. . . .
informasi terlebih

e W

Tanggal * = .
Isi tanggal

< Kembali Pilih simpan

Gambar 20. Halaman Isi Akta Pendirian
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Akta perubahan

Daftar Akta

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda (v) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

AKTAPENDIRIAN AKTA PERUBAHAAN
Q  Search o 10y B

Nomor Tanggal Surat Notaris Sumber Data Perubahan Tanggal v

Na results found!

Showing 0 to 0 of 0 entries

i Pilih tambah

Gambar 21. Halaman Akta Perubahan
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Ubah akta

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda (/) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Perhatikan informasi

terlebih dahulu

» Terdapat tanda * di isian form, wajib diisi.

Akta Perubahan

Nomor *

Tanggal *
Isi tanggal

<1 Kembali X Simpan Pilih simpan

Gambar 22. Halaman Isi Akta Perubahan




mPP User Guide SPSE 4.3 non e-Tendering untuk Pelaku Usaha

+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Akta Perusahaan,

e Nomor adalah nomor akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;
e Tanggal adalah tanggal dari surat akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;
e Notaris adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta

pendirian/perubahan terakhir perusahaan;

Klik button m jika telah selesai mengisi data akta perusahaan.
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3.2.5 Pemilik Perusahaan

Untuk menambah data pemilik perusahaan, klik button pada Halaman Pemilik.

Identitas |zin Usaha Akta Pemilik Pe Blatan Pengalaman Pajak Inbox Preferensi 29 O Keluar

Pilih pemilik

2

Daftar Pemilik

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda (7' menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

i
4

10+

Q

Q, Search

Nama KTP/Nomor Paspor Alamat Saham Sumber Data
No results found!

Showing 0 to 0 of 0 entries

= Tambah

Gambar 23. Halaman Pemilik Perusahaan
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Lalu akan tampil halaman "Tambah Pemilik Perusahaan”.

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (v) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

= Terdapat tanda " di isian form, wajib diisi

Jenis Kepemilikan * v Alamat

Nama *
Provinsi | v |

Kewarganegaraan *

KTPMNamor Paspor* Isikan data pemilik | v |
NPWP perusahaan | -]
Kelurahan | - |
Saham *
® persen Lembar

Gambar 24. Tambah Pemilik Perusahaan
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Tambah Pemilik Perusahaan,

e Jenis Kepemilikan adalah Tipe kepemilikan perusahaan;

e Nama adalah nama pemilik perusahaan;

e Kewarganegaraan adalah asal Negara Pemilik Perusahaan;

e Nomor KTP/Paspor adalah nomor KTP/nomor Paspor pemilik perusahaan;
e NPWHP adalah nomor wajib Pajak pemilik perusahaan;

e Alamat adalah alamat rumah pemilik perusahaan;

e Provinsi adalah lokasi provinsi alamat pemilik perusahaan;

e Kabupaten/Kota adalah lokasi kota alamat pemilik perusahaan;

e Kecamatan adalah lokasi kecamatan alamat pemilik perusahaan;

e Kelurahan adalah lokasi kelurahan alamat pemilik perusahaan;

e Saham (lembar) adalah jumlah lembar saham yang dimiliki pemilik perusahaan.

Klik button jika telah selesai mengisi data pemilik perusahaan.

Untuk mengubah data pemilik perusahaan klik nama pemilik pada Halaman Pemilik. Untuk menghapus

= Hapus
data pemilik perusahaan klik ikon (o) di sebelah nama pemilik sehingga muncul tanda "V lalu klik button
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3.2.6 Pengurus Perusahaan
Untuk menambah data pengurus perusahaan klik button "Tambah’ pada Halaman Pengurus.

= @ Keluar

FPajak Inbox Preferensi

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus

Pilih pengurus

2

Daftar Pengurus

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda (v, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

= 10 = i= -

Alamat Jabatan Mulai Akhir Sumber Data

Nama KTP/Nomor Paspor

No results found!

Showing 0 to 0 of 0 entries

Pilih Tambah

= Tambah

Gambar 25. Halaman Pengurus
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Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

= Terdapat tanda * di isian form, wajib diisi

Jenis Kepengurusan * v Jabatan *
Nama * Menjabat Sejak * =
KTP/Nomor Paspor * Menjabat Sampai E=
NPWP
Alamat *

Isikan seluruh data pengurus

Provinsi | - |
perusahaan anda

Kabupaten/Kota | v |

Kecamatan | v |

Kelurahan | - |

< Kembali

Gambar 26. Edit Pengurus Perusahaan

Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Pengurus Perusahaan,
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. Jenis Kepengurusan adalah Tipe kepengurusan perusahaan;

o Nama adalah nama pengurus perusahaan;

) Nomor KTP/Paspor adalah nomor KTP/nomor Paspor pengurus perusahaan;
. NPWP adalah nomor wajib Pajak pengurus perusahaan;

o Alamat adalah alamat rumah pengurus perusahaan;

. Provinsi adalah lokasi provinsi alamat pengurus perusahaan;

. Kabupaten/Kota adalah lokasi kota alamat pengurus perusahaan;

. Kecamatan adalah lokasi kecamatan alamat pengurus perusahaan;

. Kelurahan adalah lokasi kelurahan alamat pengurus perusahaan;

o Jabatan adalah jabatan pengurus perusahaan;

e Menjabat Sejak adalah tanggal mulainya pengurus tersebut menjabat. Untuk mengisi data tanggal mulai
menjabat

e Menjabat Sampai adalah tanggal berakhirnya pengurus tersebut menjabat.

Klik button m jika telah selesai mengisi data pengurus perusahaan.

Untuk mengubah data pemilik perusahaan klik nama pengurus pada Halaman Pemilik. Untuk menghapus

data pengurus perusahaan klik ikon (o) di sebelah nama pengurus sehingga muncul tanda V" lalu klik button
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3.2.7 Tenaga Ahli
Untuk menambah data tenaga ahli, klik button “Tambah’ pada halaman "Tenaga Ahli”.

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Perala’ Preferensi S O Keluar

2

Daftar Tenaga Ahli

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandin, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda (v, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi cleh Pokja Pemilihan

Q | search o 10~ B
KTP/Nomor Tanggal Pendidikan Pengalaman Sumber Tanggal v
Nama Paspor Lahir Akhir Kerja Profesi Keahlian Data Perubahan

MNo results found!

Showing 0 to 0 of O entries

4+ Tambah

Gambar 27. Halaman Tenaga Ahli

Lalu akan tampil halaman "Edit Tenaga Ahli”.
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Tambah Tenaga Anli

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK

- Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

= Terdapat tanda * di isian form, wajib diisi

Profil

Jenis Tenaga Ahli* | v NPWP

Pendidikan Akhir*
KTP/Nomor Paspor *

Jabatan *
Nama *

Profesi Keahlian *
Tanggal Lahir *

i
N

Kewarganegaraan * A Lama Pengalaman Kerja * Tahun

Status Kepegawalan * Tetap Tidak Tetap

Jenis Kelamin * Pria Vianita

Email *

Isikan identitas tenaga ahli

Alamat *

Gambar 28. Edit Tenaga Ahli 1
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Provinsi | - |
Kabupaten/Kota | - |
Kecamatan | - |

Kelurahan |
Isikan pengalaman & pendidikan
Datftar Riwayat Hidup
tenaga ahli

Pengalaman

Tahun Uraian

s

Pendidikan

Tahun Uraian

= Tambah

Gambar 29. Edit Tenaga Ahli 2
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Sertifikasi
Tahun Uraian

Isikan sertifikat &

bahasa yang dikuasai

Kemamp uan Bahasa
Uraian tenaga ahli

=+ Tambah

Gambar 30. Edit Tenaga Ahli 3

Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Tenaga Ahli,

e Jenis Tenaga Ahli adalah Tipe kewarganegaraan;

e KTP/Nomor paspor adalah nomor KTP/nomor paspor tenaga abhli;
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Nama adalah nama tenaga ahli;

Tanggal Lahir adalah tanggal lahir tenaga ahli. Untuk mengisi data tanggal lahir;

Kewarganegaraan adalah asal negara tenaga ahli;

Jenis Kelamin adalah jenis kelamin tenaga ahli;

Email adalah alamat email tenaga ahli;

Alamat adalah alamat rumah tenaga ahli;

Provinsi adalah lokasi provinsi alamat tenaga ahli;

Kabupaten/Kota adalah lokasi kota alamat tenaga ahli;

Kecamatan adalah lokasi kecamatan alamat tenaga ahli;

Kelurahan adalah lokasi kelurahan alamat tenaga ahli;

NPWP adalah nomor wajib pajak tenaga ahli;

Pendidikan Akhir adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;

Jabatan adalah jabatan tenaga ahli di perusahaan;

Profesi/Keahlian adalah profesi atau keahlian tenaga ahli.

Lama Pengalaman Kerja adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;

Status Kepegawaian adalah status kepegawaian tenaga ahli;

Selain data di atas juga terdapat data curriculum vitae tenaga ahli yang terdiri dari 'Pengalaman Kerja’,

'Pendidikan’, 'Sertifikat/Pelatihan’, dan 'Bahasa’ yang memiliki data isian masing-masing seperti berikut:

Pengalaman Kerja

o

Tahun adalah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;
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o Uraian adalah penjelasan pengalaman kerja tenaga ahli.
e Pendidikan
o Tahun adalah tahun lulusnya pendidikan tenaga ahli;
o Uraian adalah penjelasan tentang pendidikan tenaga ahli.
e Sertifikat/Pelatihan
o Tahun adalah tahun sewaktu Tenaga Ahli mengikuti sertifikat/pelatihan;
o Uraian adalah penjelasan tentang sertifikat/pelatihan yang diikuti tenaga ahli.
e Kemampuan Bahasa adalah penjelasan tentang kemampuan bahasa tenaga ahli.

Apabila kolom data isian curriculum vitae kurang, simpan terlebih dahulu, kemudian kolom data isian tersebut

akan bertambah. Klik button m jika telah selesai mengisi data tenaga ahli. Untuk menghapus data

Curriculum Vitae klik button m di sebelah uraian pada data Curriculum Vitae yang akan dihapus.
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3.2.8 Peralatan
Untuk menambah data peralatan, klik button Tambah pada Halaman Peralatan.

Identitas Izin Usaha Alkia Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Feralaian Pilih Peralatan Freferensi i O Keluar
Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber darn LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK; silakan hubungi LPJK
- Pada data yang memiliki tanda (/) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan
Q, Ssearch = 10~ =~
Tahun
Pembuatan Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan Kel:erangan

Nama Alat Jumlah Kapasitas Merk/Tipe Kondisi
MNo results found!

Showing 0 to O of 0 entries

= Tambah m

Gambar 31. Halaman Peralatan



mPP User Guide SPSE 4.3 non e-Tendering untuk Pelaku Usaha

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu akan tampil Halaman Edit Peralatan.

Tambah Peralatan

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda v/ menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan

= Terdapat tanda * di isian form, wajib diisi.
Nama *
Jumlah *
Kapasitas
Merk/Tipe
Tahun Pembuatan®

Kondisi Baik Rusak

Lokasi Sekarang
Isikan peralatan yang

Status Kepemilikan Sendiri

dimiliki perusahaan

Bukti Kepemilikan

Keterangan

Gambar 32. Halaman Edit Peralatan Perusahaan
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Peralatan Perusahaan,

e Nama adalah nama peralatan;

e Jumlah adalah banyaknya peralatan;

e Kapasitas adalah muatan dari peralatan;

e Merk/Tipe adalah jenis peralatan;

e Tahun Pembuatan adalah tahun peralatan dibuat;

e Kondisi adalah keadaan peralatan sekarang;

e Lokasi sekarang adalah lokasi peralatan;

e Status kepemilikan adalah jenis status kepemilikan peralatan;
e Bukti kepemilikan adalah bukti kepemilikan peralatan;

e Keterangan adalah informasi keterangan peralatan;
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3.2.9 Pengalaman

Untuk mengisi data penglaman perusahaan, klik button ST pada Halaman Pengalaman. Lalu akan

tampil Halaman "Edit Pengalaman Perusahaan”.

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Inbox Preferensi 5 & Keluar

2

Daftar Pengalaman

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dar LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (77 menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi cleh Pokja Pemilinan

Q, | Search = 10~ =
Tanggal
Instansi Pengguna Kontrak/P Selesai Nilai Kentrak Sumber Perubahan v
Pekerjaan Lokasi Barang/Jasa Alamat Pekerjaan Kontrak (Rp} Jenis Data Tanggal

Mo results found!

Showing 0 to 0 of 0 entries

= Tambah

Gambar 33. Halaman Pengalaman Perusahaan
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Tambah Pengalaman

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudan terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (7) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

= Terdapat tanda * di isian form, wajib diisi.

Nama Kontrak *

v Instansi

Nomor Kontrak *

Instansi Pengguna

Tanggal =
Kontrak/Pelaksanaan g
Pekorjaan - Isikan data pengalaman
e
Selesai Kontrak * = h
perusanaaan
Tanggal Serah Terima =
Pekerjaan r 1
Kabupaten/Kota | - |
Nilai Kontrak (Rp) *
Kecamatan | - |
Lokasi Pekerjaan
Kelurahan | - |
Alamat *
. . Telepon Instansi
Provinsi | - |
Kabupaten/Kota | - | Kategori Pekerjaan® Barang
Kecamatan | - |
Kelurahan |_ - |

Gambar 34. Edit Pengalaman Perusahaan 1
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Persentase Pekerjaan * %
TanggalinputProgres Isikan data pengalaman
Keterangan perusahaaan

Jenis Pilih tambah untuk isi Keterangan

klasifikasi

=1 Kembali X Simpan

Pilih simpan untuk

menyimpan

Gambar 35. Edit Pengalaman Perusahaan 2
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Pengalaman Perusahaan,

Nama Kontrak adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan;

Lokasi adalah nama kota lokasi pekerjaan dilaksanakan;

Instansi adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;

Alamat adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;

Telepon adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan;

Nomor Kontrak adalah nomor kontrak pekerjaan;

Nilai Kontrak adalah nilai kontrak pekerjaan;

Tanggal Pelaksanaan adalah tanggal dimulainya pekerjaan. Untuk mengisi tanggal mulai pekerjaan;
Persentase Pelaksanaan adalah persentase penyelesaian pekerjaan;

Selesai Kontrak adalah tanggal selesainya pekerjaan. Untuk mengisi tanggal selesai pekerjaan;
Tanggal Serah Terima adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi dan perusahaan.
Untuk mengisi tanggal serah terima hasil pekerjaan;

Keterangan adalah keterangan tambahan tentang pengalaman perusahaan.

Klik button m jika telah selesai mengisi data pengalaman pekerjaan.

Untuk mengubah data pengalaman pekerjaan klik nama pengalaman pekerjaan pada Halaman

Pengalaman Perusahaan. Untuk menghapus data pengalaman pekerjaan klik ikon (o) di sebelah nama

pengalaman pekerjaan sehingga muncul tanda "\” lalu klik button =]
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3.2.10 Pajak

Halaman pajak berisi jenis pajak, tanggal berlaku, dan nomor bukti pajak. Jika pelaku usaha ingin

menambah pajak klik button 'tambah’.

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Fengalaman Pajak Jr=r=s L= 2 & Keluar

Pilih Pajak

2

Daftar Laporan Pajak

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubanan data mengakibatkan verifikasl terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK

- Pada data yang memiliki tanda (v menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan

jol
w
o
g
5
8]
"
[=]
‘

i
[

Tax Tanggal Terima Bukti Nomor Bukti

Mo results found|

Showing 0 to 0 of 0 entries

Klik tambah

Gambar 36. Halaman Pajak
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Tambah Laporan Pajak

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki fanda (v) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

» Terdapat tanda * di isian form, wajib diisi.

Jenis Laporan Pajak SPT Tahunan Nomaor Bukti Penerimaan
Surat =
Masa Pajak ® Tahunan Tanggal Bukti ]

Penerimaan Surat *
Tahun

Isikan detail pajak

perusahaan anda

Gambar 37. Edit Pajak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Pajak

e Jenis Laporan Pajak adalah jenis pajak;
e Masa pajak adalah jenis masa pajak;
e Nomor bukti penerimaan surat adalah nomor bukti penerimaan pajak;

e Tanggal bukti penerimaan surat adalah tanggal dari surat bukti penerimaan pajak;
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3.2.11 Preferensi

Pelaku usaha dapat mengisi preferensi sesuai dengan kondisi perusahaan.

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Inbox Preferensi a5 @ Keluar

Pilih preferensi
nti L

Preferensi Undangan Tender

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {(Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (v menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi cleh Pokja Pemilihan

Lokasi Pekerjaan * Masional

Jenis Pekerjaan * Barang
Jasa Konsultansi (Badan Usaha)
Konstruksi

Jasa Lainnya

Klasifikasi Pengadaan

Penyelenggara Seluruh Penyelenggara
HPS Bebas
Tanggal Dibuat 16-06-2020 11:20:59
Perubahan Tanggal 16-06-2020 11:20:59

Klik ubah

& Ubah

Gambar 38. Halaman Preferensi SIKaP



mPP User Guide SPSE 4.3 non e-Tendering untuk Pelaku Usaha

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pelaku usaha dapat mengisi preferensi

Ubah Klasifikasi Pengadaan

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda (v menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

= Terdapat tanda * di isian form, wajib diisi.

Lokasi Pekerjaan * Masional
Jenis Pekerjaan * + Barang g o
+ Jasa Konsultansi {Badan Usaha) IS' data pI’EferenSI
~' Konstruksi

v Jasa Lainnya

Penyelenggara Seluruh Instansi

HPS Bebas

Klasifikasi Bidang Paket Pekerjaan

Jenis Keterangan

- Isi klasifikasi

M SBU Konstruksi

= Tambah

Bisa tambah dan hapus klasifikasi

Pilih simpan

<1 Kembali

Gambar 39. Halaman Isi Preferensi
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3.2.12 Integrasi SIKaP
Integrasi SIKaP bertujuan untuk menarik data dari aplikasi SIKaP sehingga pelaku usaha tidak perlu
menginputkan datanya ke masing-masing LPSE. Jika data sudah terintegrasi, maka pelaku usaha tidak bisa

melakukan input data dari SPSE. Silahkan ubah data melalui Aplikasi SIKaP dan klik Integrasi SIKaP kembali.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Fitur ini berfungsi untuk melakukan tarik Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke aplikasi SPSE

Perhatian!
» Pastikan data di SIKaP sudah sesuai dan memenuhi syarat kualifikasi Penyedia.
» Data yang sudah terintegrasi dengan SIKaP sudah tidak bisa diubah di SPSE. Jika ingin melakukan perubahan harus melalui aplikasi SIKaP.
+ Dengan melakukan Integrasi SIKaP, seluruh Data Penyedia di SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dan SIKaP.

Status Integrasi Belum dilakukan.

& Tarik dari SIKaP

Pilih Tarik dari SIKaP

Gambar 40. Halaman Integrasi SIKaP
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Contoh data izin usaha yang tidak bisa diubah di aplikasi SPSE,karena data sudah terintegrasi dengan SIKaP.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Mohon gunakan fitur Integrasi SIKaP untuk melakukan perubahan data.

Jenis lzin * Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) Nomor Surat * 1

Berlaku Sampai * Tanggal Instansi Pemberi * ko
+ Seumur Hidup

Kualifikasi * Perusahaan Kecil s

Klasifikasi C26 - INDUSTRI KOMPUTER, BARANG ELEKTRONIK DAN
OPTIK|AR - Perencanaan Arsitektur

@ Kembali

* Data ini harus diisi.

Gambar 41. Halaman Data Izin Usaha
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Ubah data bisa dilakukan dengan klik ‘ubah data’, sistem akan masuk ke halaman aplikasi SIKaP. Pelaku usaha

bisa edit data di Aplikasi SIKaP. Untuk sinkronisasi bisa pilih ‘sinkronisasi’.

Beranda » Data Penyadia

Identitas Perusahaan Izin Usaha Akta Pemilik Peralatan

Pengurus Tenaga Ahli Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Fitur ini berfungsi untuk melakukan tarik Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke aplikasi SPSE

Perhatian!
+ Pastikan data di SIKaP sudah sesuai dan memenuhi syarat kualifikasi penyedia.
« Data yang sudah terintegrasi dengan S|KaP sudah tidak bisa diubah di SPSE. Jika ingin melakukan perubahan harus melalui aplikasi SIKaP.
« Dengan melakukan Integrasi SIKaP seluruh Data Penyedia di SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari SIKaP.

Status Integrasi Sudan tarik dari SIKaP tanggal 27 November 2018 13:27,

Status Sinkronisasi  Update terakhir dilakukan tanggal 08 Februar 2019 11:00. Pilih untuk ubah data di

aplikasi SIKaP

Pilih untuk sinkronisasi
Gambar 42. Halaman Integrasi SIKaP (2)
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4. Daftar Paket Non Tender

Untuk mengikuti pengadaan langsung, pelaku usaha masuk ke halaman Paket Baru. Setelah itu, pilih tab
‘Non Tender untuk melihat paket pengadaan langsung dimana Pelaku Usaha tersebut terundang untuk

mengikuti. Selanjutnya Pelaku usaha dapat memilih paket pengadaan langsung yang ingin diikuti.

BERAMNDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

A ~ — REKANAN 9 - Penyedia
ope INBOX -1 -9 Bel Dib Sudah Dib

1.Pilih Paket Baru €D “Selum Diosca €] suden Dibaia )

2.Pilih Paket Non

Tender

Tender

Menampilkan 25 j data

Pencarian
Kode Paket Mama Paket o .o . Tahap
3.Pilih Paket yang akan diikuti
9417999 Paket Meeting Luar Kota Clou bnter LPSE - chitra test 8 okt 2018 Paket Sudah Selesai
B971999 - Pengembangan Perijinan Angkutan 630 (Barang dan Penumpang) Paket Sudah Selesai
8891999 Seminar Kit/Kajian Pengembangan Kapasitas Pelaku Usaha - chitra 26 sept 2018 [ spse 4.3 | Paket Sudah Selesal
7059599 Pekerjaan Instalasl Listrik Area Foodcourt/Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum  Paket Sudah Selesai
can Kuangan

6714999 Pembangunan jalan Beton Gor jalan masuk Gereja SP2 [ T Paket Sudah Selesai
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « |t - v ow

Gambar 43. Halaman Pengadaan Langsung
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Langkah selanjutnya, pelaku usaha akan masuk ke halaman pendaftaran paket pengadaan langsung yang berisi

informasi paket.

Pendaftaran Paket

Kode Paket 5254999

Nama Paket Langganan Internet Mobile

Keterangan

Tahap Paket Saat ini Paket Belum Dilaksanakan

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Kategori Pengadaan Barang

Metode Pengadaan e-Pengadaan Langsung

Tahun Anggaran 2018 - APBN

Nilai HPS Paket Rp 22.000.000,00

Jenis Kontrak Cara Pembayaran Lump Sum
Pembebanan Tahun Anggaran Tahun Tunggal
Sumber Pendanaan Pengadaan Tunggal

Lokasi Pekerjaan e jl. kamboja no.4 - Adm. Kepulauan Seribu (Kab.)

Syarat Kualifikasi ljin Usaha
Jenis ljin Klasifikasi

Gambar 44. Halaman Pendaftaran Paket Pengadaan Langsung
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Klik button ‘Setuju dan Ikuti Paket’ pada Pakta Integritas untuk mengikuti pengadaan langsung

Menagikuti Paket

PAKTA INTEGRITAS
Untuk mengikuti pengadaan, Anda harus membaca dan menyetujui Pakta Integritas di bawah ini:

Saya menyetujui bahwa:

1. Tidak akan melakukan prakiek praktek Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (KKH).
yang berwajib/berwenang apabila mengetahui ada indikasi KKM di dalam proses pengadaan ini.
T BT VT (VR U 88 2 secara bersin, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan

Paket yang telah saya nyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini, saya bersedia dikenakan sanksi moral, sanksi
rugi dan pidana sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Setuju & Ikut Paket

Gambar 45. Halaman Pendaftaran Pengadaan Langsung
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Jika berhasil, maka nama paket pengadaan langsung yang diikuti pelaku usaha akan masuk ke halaman Beranda
di tab ‘Non Tender'. Pelaku Usaha hanya dapat melihat paket yang diikuti saja pada halaman Beranda Non
Tender.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
) T ey RENAN o - Ponyoda
INBOX Belum Dibaca () Sudah Dibaca ({J)
Tender Mon Temder

Paket masuk

Menampilkan 25 | data

ke beranda Fenceren
Kode Paket Mama Paket Tahap
12013993 Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan Paket Belum Dilaksanakan
9417999 Paket Meeting Luar Kota Cloud LPSE di Manado / Penguatan Layanan LPSE / Cloud data center LPSE - chitra test 8 okt 2018 Paket Sudah Selesai
8971999 - Pengembangan Perijinan Angkutan Jalan (Barang dan Penumpang) Paket Sudah Selesal
BE919399 Seminar Kit'Kajian Pengembangan Kapasitas Pelaku Usaha - chitra 26 sept 2018 m Paket Sudah Selesai
70592099 Pekerjaan Instalasi Listrik Area Foodcourt/Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum  Paket Sudah Selesai
can Kuangan

6714998 Pembangunan jalan Beton Cor jalan masuk Gereja SP.2 00T EE BTSN, E Paket Sudah Selesai
Menampilkan Halaman 1 dari 1 @ e - s om

Gambar 46. Beranda Non e-Tendering
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5. Upload Dokumen Penawaran
Tahapan selanjutnya adalah upload dokumen penawaran, sebelum upload dokumen penawaran, pelaku

usaha wajib mengirimkan data kualifikasi. Pada tahap ini pelaku usaha akan men-download dokumen pemilihan

Beranda » Informasl Paket

Informasi Paket

Kode Paket 12013998 [T

Mama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan

Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran
Dokumen Pemilinan 1. Download dokumen

Dokumen Pemilihan

[12013999] - Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan.pdf

Kualifikasi

Data Kualifikasi
w Kirim Data
2. Kirim Data
Penawaran Anda

Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis dan Harga

Status Pengiriman Dokumen

Surat Penawaran :m Dokumen Teknis :m Dokurmen Harga :m

Total Penawaran : **Anda harus mengirimkan Dokumen Kualifikasi terlebih dahulu

Gambar 47. Halaman Informasi Paket
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Selanjutnya pelaku usaha pilih data kualifikasi

Beranda » Informasl Paket » Kirim Data Kualifikasl

Kode Paket 12013999 Nilai HPS Rp 176.000.000,00

Nama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Cperasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan

ljin Usaha Pajak

ljin Usaha

Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya
Momor Surat Instansi Pemberi
epep see 123456 BPMPTSP
Pilih ijin usaha
LKPPR/2018 LKPP
040115511538 BADAN PELAYANAN TERFADU DAN PEANAN|

2. Klik

selanjutnya Selanjutya »

Gambar 48. Halaman Kirim Data Kualifikasi ljin Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih pajak

Beranda » Informasi Paket

User Guide SPSE 4.3 non e-Tendering untuk Pelaku Usaha _

» Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 12013999 Nilai HPS Rp 176.000.000,00

Nama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemelinaraan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan

ljin Usaha Pajak

Pajak

71 pph-21 - null Tahun 20

« Sebelumnya

Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Tanggal

04 Desember 2018 2. klik

1. pilih pajak

selanjutnya Selanjutnya »

Pilih buki-bukti pajak yang diperlukan

Gambar 49. Halaman Kirim Data Kualifikasi Pajak
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Selanjutnya pilih dukungan bank

Beranda

» Informasl Paket » Kirim Data Kuallfikasi

User Guide SPSE 4.3 non e-Tendering untuk Pelaku Usaha

Kode Paket 12013999

Nama Paket

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta

Nama Bank

Nomor Surat

Tanggal

Nilai

Buktl Dukungan Bank *

« Sebelumnya

* harap diupload. jika bukti dukungan bank kosong maka data yang sudah diisi tidak dianggap oleh sistem

Nilai HPS Rp 176.000.000,00

Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan

Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

1. Isikan dukungan Bank

Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.

2. klik selanjutnya

Selanjutnya =

Gambar 50. Halaman Kirim Data Kualifikasi Dukungan Bank
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Lembaga Kebijakan
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Isikan akta

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasl

Kode Paket 12013999 Milai HPS Rp 176.000.000,00
Nama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan
ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Akta Pendirian

Nomor BETETE90
Tanggal Surat 13 Desember 2018
Notaris rizuka

Akta Perubahan Terakhir

Nomor

Tanggal Surat

Notaris

Klik selanjutnya

« Sebelumnya Selanjutnya »

Gambar 51. Halaman Kirim Data Kualifikasi Akta



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

& mPP User Guide SPSE 4.3 non e-Tendering untuk Pelaku Usaha

Selanjutnya pelaku usaha pilih dan isikan kelengkapan data kualifikasi tenaga ahli, pengalaman, pekerjaan
yang sedang berjalan, peralatan, dan persyaratan lainnya. Jika sudah klik ‘kirim data kualifikasi’

Beranda = Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 12013999 Milai HPS Rp 176,000.000,00
MNama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan
ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya

1. pilih upload

« Sebelumnya

2. kirim data

kualifikasi

Gambar 52. Halaman Kirim Data Kualifikasi
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Lembaga Kebijakan
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Jika data kualifikasi berhasil dikirim, akan muncul keterangannya. Selanjutnya pelaku usaha akan kirim dokumen

penawaran.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Paket

Data Kualifikasi telah terkirim
Kode Paket 12013999 [ 110
Nama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan
Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilinan

[12013999)] - Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan.pdf

Kualifikasi )
Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi Status : Sudah dikiim  *a : 10 Desember 2018 10:10

Penawaran Anda Keterangan data

Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis dan Harga

kualifikasi

Status Pengiriman Dokumen

Surat Penawaran : [Ef Lol Dokumen Teknis : [EEToliia) Dokuzaa

Kirim penawaran

Total Penawaran : Kirim Penawaran

Gambar 53. Halaman Data Kualifikasi Berhasil DIkirim
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Setelah klik button ‘Kirim Penawaran’ maka akan muncul halaman penawaran pelaku usaha. Surat penawaran

akan muncul otomatis dari sistem, pelaku usaha dapat merubah masa berlaku penawaran kemudian klik button
‘Setuju’.

Beranda » Informasl Paket » Surat Penawaran Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Status :
REKANAN 9

Perihal: Penawaran Pekerjaan Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan

Sehubungan dengan pengumuman tender yang diselenggarakan secara elektronik melalui Latihan SPSE v4.3 Development dengan kode paket 12013988 dan setelah kami pelajari dengan seksama Dokumen
Pemilihan dan Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen Pemilihan), dengan ini kami mengaijukan penawaran untuk pekerjaan Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemellharaan
Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan sebesar yang tercantum pada Surat Penawaran,

Sesual dengan persyaratan pada Dokumen Pemilinan, bersama inl Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan Dokumen dan Penawaran Harga.

Dengan disampal kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan.

Setju

Gambar 54. Halaman Surat Penawaran
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Tahap selanjutnya adalah mengirim penawaran teknis. Berikut adalah contoh tampilan pada tab ‘Penawaran
Teknis’

Beranda » Informasi Paket » Penawaran Teknis Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang

== Upload

Upload File

Brosur atau Gambar-gambar

=+ Upload

Upload File

Tenaga Teknis

== Upload

Upload File

Gambar 55. Halaman Penawaran Teknis
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Tahapan selanjutnya dalam penawaran harga, Pelaku usaha mengisikan harga penawaran pada kolom yang

disediakan atau meng-upload penawaran dengan menggunakan template yang sudah disediakan oleh sistem.

Beranda » Informasl Paket » Penawaran Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Upload Penawaran ® Template Penawaran Peserta

2. Upload Template : 1. Download Template

3. Hanya kolom Harga Penawaran dan Pajak yang bisa di ubah.
4. Jangan menambah jumiah baris dan kolom.

Jenis Barang/Jasa Vol  Harga Penawaran Pajak (%) Nilai Pajak (Rp.)
1 paket makan 1 2,000.0C 0.00 10.00 0.00

. Isi harga penawaran TOTAL NILAI
klik simpan

Gambar 56. Halaman Penawaran Harga
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Apabila pelaku usaha men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk
file Excel. pelaku usaha dapat mengisi harga penawaran di rincian HPS pada file tersebut kemudian meng-

upload-nya kembali ke sistem.

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
:}E: Cut - — o
T Calibri (Body) ~ 112 ~ A=~ A= = | @ wr

|J_j,f| Copy = &
Paste A = = = = | =

%’ Format B | I | Y |7l " — =1 === Me
Al . fx Jenis Barang/lasa

A B C E F G
1 |Jenis Barang/Jasa Isatuan Wol k() Keterangan
n T . Isi harga

2 paket makan 1 pax 2000 g
3
a penawaran
5
&
Fi
a2
9
il
11
12
13

Gambar 57. File Template Rincian HPS
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Lembaga Kebijakan
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Selanjutnya pada halaman informasi paket akan tampil informasi bahwa penawaran telah dikirim.

Informasi Paket

Kode Paket 12013999 [0
Mama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan
Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

[12013999] - Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan.pdf

Kualifikasi )
Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi Status : Sudah dikirim pada : 10 Desember 2018 10:10

Penawaran Anda R B
Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis dan Harga

Status Pengiriman Dokumen

Status pengiriman

(LT EHEETL G Sudah Kirim{'10 Desember 2018 1T0:12)

Surat Penawaran : =155

doku men [TV L N v E I Sudah Kinimy('10 Desember 2018 10:13)

Total Penawaran : Kirim Penawaran

Berita Acara
Berita Acara Hasil Non Tender dapat didownicad pada saat Tahap Pengumuman Pemenang

Gambar 58. Halaman Informasi Paket — Pengiriman Dokumen Penawaran
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Lembaga Kebijakan
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6. Pengumuman Pemenang

Pelaku usaha dapat melihat pelaku usaha yang menang serta hasil evaluasi pada tab ‘Informasi Paket'.

Beranda » Informasl Paket

Informasi Paket

Kode Paket 12013999 1710
Nama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan
Tahap Paket Saat Ini Penandatanganan Kontrak

Dokumen Pemilihan
Dokurmen Pemilihan

[12013999] - Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan. pdf

Kualifikasi
Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi Status : Sudah dikirim pada : 10 Desember 2018 10:10

Penawaran Anda
Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis dan Harga

Status Pengiriman Dokumen

LT S GEVTETE U Sudah Kirim{10 Desember 2078 10:11) VDA ELGREL G Sudah Kirim{10 Desember 2018 10:12)

Dokurnen Harga @ =T R Tty [« PERR T, 2018 10:13)

Totat Penawaran : SIS

Hasil Evaluasi (" Pengumuman Pemenang A Hasll Evaluasi
2 *REKANAN 99 ’

1 “REKANAN 9 ¥ Pemenar:g Hasil Evaluasi

Gambar 59. Halaman Informasi Paket — Pengumuman Pemenang
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Hasil Evaluasi

Halaman Hasil Evaluasi menampilkan informasi paket yang berisi detail pengumuman, peserta, hasil

evaluasi penawaran, pemenang, dan pemenang berkontrak.

Pengumuman Peserta Hasil Evaluasi Pemenang Pemenang Berkontrak

Penawaran
No MNama Peserta n n Penawaran Terkoreksi m m Alasan
1 REKAMAMS9-11.111.111.1-111.088 « « Hp Rp v

171.600.000,00  171.600.000,00

2 REKAMANS-11.111.111.1-111.009 v « Hp Hp v
173.800.000,00  171.800.000,00

n Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis m Evaluasi Harga Pemenang m Pemeanang Berkontrak

Gambar 60. Halaman Hasil Evaluasi
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Lembaga Kebijakan
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Pelaku usaha juga dapat melihat pengumuman pemenang pada inbox SPSE.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARLI INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

REKANAN § - Penyedia

INBOX (i) ‘Belum Dibaca (F) Sudah Dibaca

Beranda » Daftar Emall Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Menampilkan 25 j data Pencarian
Tanggal v Kode Paket Metode Subjek
06 Desember 2018 10:36 12013999 Pengadaan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Paket
06 Desember 2018 10:31 12013999 Pengadaan Langsung (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikag
’ psember 2018 09:25 12013999 Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Pengadaan Langsung
04 Desember 2018 17:33 9765999 Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
03 Desember 2018 15:52 11781999 Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

Gambar 61. Halaman Inbox SPSE
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Lembaga Kebijakan
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Berikut ini merupakan contoh pengumuman pemenang yang masuk ke inbox aplikasi SPSE pelaku usaha.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

Pemiliki Email REKANANS9 @lkpp.go.id
di

Tempat

Kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/Ibu yang telah berperan aktif
pada paket pekerjaan |D Tender: 12013999, nama Tender: Jamuan Ruang
Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum
dan Keuangan. Bersama dengan ini kami sampaikan daftar peserta pada pekerjaan
tersebut diatas:

No. Nama NPWP
1 REKANAN 9 11.111.111.1-111.009
2 REKAMNAN 99 11.111.111.1-111.099

Bahwa Pejabat Pengadaan telah menetapkan "REKANAN 8" sebagai pemenang Paket
ini.

Untuk mendapatkan informasi lebih lanjut, Bapak/lbu dapat meninjau kembali Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dan mengunduh (download) berita acara hasil
tender paket terkait.

Gambar 62. Pengumuman Pemenang Paket Pengadaan Langsung
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Lembaga Kebijakan
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7. Menu Log Akses

Menu Log Akses berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user Pelaku usaha.

REKAMNAN 99 - Penyedia

ingox @)  Belum Dibaca () Sudah Dibaca ({J)

Perhatian:
Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.
Menampilkan 25 4 data Pencarian
Waktu Login v Waktu Logout Alamat IP
18 Desember 2018 10:45 103.22.249.195
13 Desember 2018 16:23 13 Desember 2018 16:34 182.67.33.66

10 Desember 2018 14:59 182.67.33.90
10 Des sember 2018 14:34 108.22.249.195
10 Ded History catatan akses terakhir ember 2018 10:21 172.16.152.14
06 Dec BRI SEsember 2018 03:28 172.16.152.14
05 Desember 2018 10:05 14 Desember 2018 10:09 172.16.152.98
02 Desember 2018 13:23 115.178.255.181

Gambar 63. Halaman Log Akses Pelaku usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8. Menu Ganti Password
Menu ganti password digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan

dan kemudahan mengingat.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBCX LOG AKSES GANTI PASSWORD

gl < Apendo/Spamkodok 8 Petunjuk Penggunean

REKANAN 99 - Penyedia
iNsox ) Belum Dibaca (€)) Sudsh Dibaca

Mengganti Password

Ketentuan:
1. Panjang password minimal 8 karakter; dan
2. Terdir dari kombinasi huruf, angka, dan karakter khusus:

Password Lama diisikan dengan password

Password Lama *
lama yang telah Anda dimiliki

Password Baru *

Password Baru diisikan dengan

Strength

password baru yang anda kehendaki

Ulangl Password Baru *

Klik button simpan Ulangi password baru yang telah

diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 64. Halaman Ganti Password
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e Password Lama, adalah password lama dari akses login Pelaku usaha;

e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;

e Ulangi Password, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Jika terdapat notif seperti dibawah ini, maka sebaiknya user mengganti password secara berkala.

BERAMDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INSOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

B2 roenco ] pet renggunaan ] setas EProsurement Loy

REKAMNAN 1 - Penyedia

meox @L) Belum Dibaca ) Sudah Dibaca EN)

Saat ini, Ada a Komputer yang sedang memakai Akun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

E-Tendering Non E-Tendering a

Status Lelang Yang Anda lkuti

Menampilkan| 25 E'data Pencarian

Kode Lelang Hama Lelang

Tahap
7544555 Pengadaan Tangga Akses Lt. Mezzanine/ Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum  Tidak Ada Jadwal
dan Keuangan m
7528989 PENGADAAN PERALATAN/PERLENGKARAN KANTOR POLRES JEWBER DAN POLSEK JaJAraN ([EEEEEREEs BT Lelang Sudah Selesai
7512959 Pengadaan Peralatan / Perlengkapan Kanter Polres Tulungagung dan Polzek Jajaran m Download Dokumen
Pengadaan

Gambar 65. Notifikasi Penggunaan Akun
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Lembaga Kebijakan
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9. Keluar Dari Aplikasi
Klik Log Out untuk keluar dari aplikasi.

BERANDA DA PERYEDIA FAKET BARL INBOX

R m lE unjuk Penggunaan il A | EProc PT. lkpp penyedia 10
INEOX @) Belum
Klik Log Out

E-Tendering Maon E-Tendering

Status Paket Yang Anda lkuti

Menampilkan | 25 ¥ daia Pencarian

Kode Paket Nama Paket Tahap
4014000 Pengembangan Aplikasi Sintag Corporate Rate, Outsourcing Dalcter Umun EEEa ek tERlE b m Paket Sudah Selesai

4007508 Pengemibangan Aplikasi Sintag Corporate Rate,Feature Right Tagihan LS - Kontrak JEa= el =R TSN TN m Paxet Sudah Selezal

Menampilkan Halaman 1 dari 1 « t n »

Gambar 66. Halaman Beranda SPSE- Log Out
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